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TRIBUNALE DI CALTAGIRONE
CANCELLERIA DIBATTIMENTO PENALE

VADEMECUM RILASCIO COPIE ATTI DEL PROCEDIMENTO PENALE

L'avvocato che intende chiedere le copie dovra obbligatoriamente compilare in ogni sua parte e con
i dati corretti il modello di richiesta allegato al presente vademecum e disponibile sul sito del
Tribunale di Caltagirone e sul sito dell’Ordine degli avvocati di Caltagirone

Per le richieste copie a mezzo PEC, il modulo di richiesta deve essere inviato esclusivamente al
seguente  indirizzo:  PENALE.TRIBUNALE.CALTAGIRONE@GIUSTIZIACERT.IT. La  cancelleria
destinataria della richiesta dovra comunicare il numero di pagine complessivo e I'ammontare dei
diritti da corrispondere, differente a seconda che si tratti di atti che la cancelleria ha gia in formato
digitale o solo cartacei. Ad ogni modo, la tabella dei diritti di copia da corrispondere & allegata al
presente vademecum e disponibile sul sito del Tribunale di Caltagirone e sul sito dell’Ordine degli
avvocati di Caltagirone. Si precisa che la maggiorazione prevista per I'urgenza si riferisce solo alle
copie rilasciate su supporto cartaceo.

L’avvocato che intende chiedere copie aventi ad oggetto trascrizioni di fonoregistrazioni, puo farlo
autonomamente tramite accesso al portale WWW.ACCESSOGIUSTIZIA.IT con il dispositivo di firma
digitale seguendo le indicazioni disponibili sul sito dell’Ordine degli avvocati di Caltagirone. In
alternativa, potra chiedere la trasmissione a mezzo PEC, previo pagamento dei diritti di copia in
assenza di ammissione al patrocinio a spese dello Stato.

| diritti di copia devono essere corrisposti tramite pagoPA e la ricevuta deve essere depositata
all’ufficio competente unitamente alla richiesta.

Al fine di contenere i costi e lo spreco di materia prima, con riferimento al rilascio di copie
gratuite/esenti (ossia nelle ipotesi di ammissione al patrocinio a spese dello Stato o di difesa d’ufficio,
con richiesta copie ai soli fini del recupero credito professionale), si fa presente che queste verranno
evase esclusivamente a mezzo PEC, previo accertamento da parte dell’ufficio circa la disponibilita

degli atti in formato digitale.

Le copie senza diritti di urgenza vengono rilasciate in tempi compatibili con il restante lavoro di
cancelleria e, comunque, in un tempo non inferiore ai tre giorni lavorativi.

Le copie urgenti vengono rilasciate in un tempo massimo di due giorni lavorativi (escluso il giorno
della prenotazione), con triplicazione dei diritti dovuti.
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TRIBUNALE DI CALTAGIRONE - SEZIONE PENALE

RICHIESTA COPIA ATTI DEL PROCEDIMENTO PENALE
(SI PREGA DI COMPILARE IN STAMPATELLO)

IL/LA SOTTOSCRITTO/A

PEC TEL:

IN QUALITA’ DI 0 imputato  _ parte civile costituita O persona offesa * O altro*
SPECIFICARE GENERALITA:

(*rilascio copie subordinato all’autorizzazione del Giudice competente e all'identificazione del richiedente a mezzo del

documento di riconascimento, da allegare in copia fotostatica)

IN RIFERIMENTO AL PROCEDIMENTO R.G.N.R. R.G. TRIB.
PROSSIMA UDIENZA GIUDICE

CHIEDE
IL RILASCIO DI N. ___ COPIA/E DEI SEGUENTI ATTI PROCESSUALI:

PER N. TOT. DI PAGINE

TIPOLOGIA COPIE:
MURGENTI M NON URGENTI  [MCON CERTIFICAZ. DI CONFORMITA’ [~ SENZA CERTIFICAZ. DI CONFORMITA’

MODALITA’ DI RILASCIO:

I PEC (LA CANCELLERIA S| RISERVA DI INDICARE CHE IL RITIRO AVVERRA' PRESSO LO SPORTELLO LADDOVE NON SIA PRATICABILE IL RILASCIO IN VIA

TELEMATICA)

M SPORTELLO PRESSO L’UFFICIO

DIRITTI DI COPIA:

S| VERSANO DIRITTI DI COPIA PARIA € (OBBLIGATORIO VERSARE | DIRITTI AL MOMENTO DELLA RICHIESTA)

ALLEGARE RICEVUTA PAGAMENTO TELEMATICO

PER IL RILASCIO DI COPIE_GRATUITE/ESENTI, DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA',
consapevole delle sanzioni penali previste dall’art.76 del D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e

dichiarazioni mendaci:
I DI ESSERE AMMESSO AL GRATUITO PATROCINIO N. DEL (ALLEGARE COPIA DEL DECRETO DI AMMISSIONE)

C DI ESSERE DIFENSORE DI UFFICIO E DI RICHIEDERE LE COPIE Al SOLI FINI DEL RECUPERO DEL CREDITO PROFESSIONALE,

Al SENSI DELL’ART. 32 DISP. ATT. C.P.P

PER RICEVUTA COPIA

CALTAGIRONE, LI CALTAGIRONE, LV’

FIRMA DEL RICHIEDENTE FIRMA

SPAZIO RISERVATO ALL'UFFICIO:
RILASCIO COPIE EFFETTUATO DA: REG. AL N*
NOTE:

DEL REG. COPIE
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